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Disposi¢Oes Gerais
Art. 1° Este regulamento estabelece os critérios para o aproveitamento e a validagdo das Atividades

Complementares no Curso de Graduacdo em Geologia do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da

Saude da Universidade Federal do Espirito Santo.

Art. 2° As Atividades Complementares compreendem agdes extracurriculares especificadas no Projeto
Politico Pedagdgico do Curso, realizadas dentro ou fora do ambiente académico, desde que contribuam

para o desenvolvimento das competéncias e habilidades essenciais a formacao do gedlogo.

Art. 3° As Atividades Complementares tém como finalidade incentivar a autonomia nos estudos, a
interdisciplinaridade, a atualizacdo constante na area das Ciéncias da Terra e a integracdo entre teoria e
pratica.

Modalidades de Atividades Complementares

Artigo 4° As atividades complementares podem ser realizadas em diferentes formatos, a critério do
estudante, em qualquer fase do curso, desde que previamente aprovadas e previstas pela Coordenacgéo

do Curso conforme o Anexo 1.

Artigo 5° A descricéo das atividades reconhecidas como Atividades Complementares, juntamente com
suas respectivas cargas horarias maximas validaveis mediante apresentacdo de certificado, encontra-se

detalhada no Anexo 1 deste regulamento

Artigo 6° Atividades ndo previstas no Anexo 1, sejam de natureza académica ou ndo, poderdo ser
submetidas a Coordenacao do Curso para avaliacdo e eventual validacao.

Artigo 7° O aproveitamento de disciplinas eletivas como atividades complementares, cursadas na
UFES ou em outra instituicdo, deve ser solicitado a Coordenacdo do Curso, respeitando a Resolu¢édo
CEPE n° 57/2000 e eventuais legislacGes posteriores que a modifiguem. A carga horéria sera
contabilizada conforme a relevancia da disciplina para o curso de Geologia, conforme avaliacdo da

Coordenacéo.
Local de Realizacdo

Artigo 6° As AC podem ser desenvolvidas na Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) ou em
instituicOes externas, desde que haja parcerias, copatrocinios, convénios de intercambio ou cooperacéo
firmados entre a UFES e outras entidades. Atividades realizadas em instituigdes publicas ou privadas

diversas também sdo vélidas, mediante consulta prévia & Coordenacdo do Curso.
Carga Horaria Exigida

Artigo 7° A carga horaria minima obrigatéria para atividades complementares é de 120 (cento e vinte)
horas. A validacdo da carga horaria sera realizada pelo coordenador de Atividades Complementares,
respeitando o limite méximo estabelecido pela coordenagdo do curso para cada certificado
apresentado. Os valores definidos no Anexo 1 consideram a relevancia da atividade para a formacéo do

estudante e reforcam a necessidade de diversificacao dos tipos de atividades realizadas.



Comprovagcao das Atividades

Artigo 8° A comprovacgédo da realizacdo das atividades complementares deve ser feita por meio de

declaracgdo, certificado ou outro tipo de registro oficial.

Artigo 9° Os documentos comprobatorios devem ser entregues pelo estudante ao responsavel pelas
atividades complementares, no momento em que se enquadrar na situacdo de provavel formando (ou

seja, apto a colar grau caso seja aprovado em todas as disciplinas matriculadas no semestre).

Artigo 10° A entrega deve ser feita via e-mail da Coordenacdo do Curso e registrada no portal do
aluno apés a finalizacdo da aplicacdo do Artigo 17 da Resolucdo n° 58/2008-CEPE e da Resolugéo n°
39/2010-CEPE. O prazo méximo para submissdo dos documentos € de uma semana antes do

encerramento do periodo letivo.
Validacdo das Atividades Complementares

Artigo 11° A validacdo das atividades complementares sera de responsabilidade do coordenador de
Atividades Complementares, que poderd ser o coordenador do curso ou outro professor do

Departamento de Geologia designado pelo coordenador do curso.

Artigo 12° O coordenador de Atividades Complementares atribuird a carga horaria correspondente a
cada atividade registrada pelo aluno, mediante apresentacdo da documentacdo comprobatoria,

permitindo sua inclusdo no histérico académico.
Disposic¢des Finais

Artigo 13° E responsabilidade do discente acompanhar e cumprir a carga horaria total de suas
Atividades Complementares, bem como obter, apresentar a documentacdo comprobatoria e registrar as

atividades no portal do aluno.
Artigo 14° Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacéo do Curso.

Artigo 15° Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao.



ANEXO |

DESCRICAO DA ATIVIDADE TIPO DE ATIVIDADE HORAS CREDITOS
por certificado
Apresentacdo de trabalho/palestra em evento internacional, nacional ou regional Apresentacdo de Trabalhos - 15 1
Congressos e
Estagio extracurricular em outras IES, 6rgaos ou empresas Estagios extracurriculares 60 4
Monitoria em disciplina do curso respectivo, sob orientagéo de docente Monitoria 30 2
Participacdo efetiva em cursos nao presenciais e presenciais, com comprovacao de Cursos extracurriculares 15 1
conclusdo (minimo de 4 horas por curso)
Participacdo efetiva na organizacdo de eventos na area de geociéncias, campanhas e Organizacao de Eventos 15 1
outras atividades de carater social e cultural
Participacdo em projeto de ensino, pesquisa ou extensao sob orientacdo docente Atividades de pesquisa, ensino e 60 4
extenséo
Participacdo em projeto de iniciacdo cientifica, sob orientacdo de docente De iniciacdo cientifica e de pesquisa 90 6
(PIIC/UFES)
Publicacdo de artigo de divulgacdo cientifica em periddico indexado como primeiro Publicacdo de Trabalhos - Integra 90 6
autor
Publicacdo de artigo de divulgacdo cientifica em periddico indexado como coautor Publicacdo de Trabalhos - Integra 45 3
Publicacdo de resumo/resumo expandido em anais de evento Publicacéo de trabalhos - Resumo 15 1
Disciplina relacionada ao curso que ndo faz parte do curriculo ao qual o aluno esta Disciplinas eletivas 60 4

vinculado
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Acesso a pagina de Atividades Complementares

A péagina de solicitacdo de atividades complementares pode ser acessada no portal
do aluno pelo link “Atividades Complementares”, como na imagem abaixo:

Lk Ures Portazpo Atumo
\% "uu\{\)’c\/

| Menu Bem-vindo(a),—. Fale Conosco| Sar

#  JiNeld

2 Inicio

g

Bem-vindo(a),

3] Yocé estd matriculado{a) no sequinte curso: Ciéneias Contabeis - Vespertino

L]E Situagdo do Aluno: Com Direito & Matricula

]

B Destaques

i

- Calendario Académico

Progra |- RESOLUCAD Nv. 58/2008 (normas para matculs)

- Manual de Rotinas Académicas

- 0s relatdrios séo exbidas em formaty POF, Casa ndo consiga visualiza-ls, favor atualizar o Adobe Reader,

Dicas |- Recomendarnos o uso do navegar FireFox; babe arquivo de instalacdo aqui,

~Em caso de iividas, ligue para 0 SAC do NPD no telefone 3335-2325 au clique em Fale Conosco na barra superiar,

Caso ndo consiga visualizar o link, a sua versao de curso ndo possui atividades
complementares cadastradas em sua estrutura curricular.



1. Inserindo uma solicitagao

Na pagina de atividades complementares, o botdo “Inserir Solicitagdo” permite a
requisicéo do cadastro de uma atividade complementar.

Inicio
Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitagdo

Se vocé ja fez uma atividade complementar, insira uma solicitacdo de cadastro usando o bot3o acima.

Preencha os dados da solicitagdo,
Apresente os documentos necessarios ao coordenador de atividades complementares do seu curso.

Apods ser analisada e validada, a atividade sera cadastrada no seu histdrico parcial.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagdes feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Clique em editar para alterar ou excluir uma solicitacio que ainda n3o foi avaliada,

Yalidacao | Descricéo | Atividade | Periodo | CH | Solicitado | Acdo

Y

VYocé ainda nio fez solicitagdo.

Ao clicar no botdo, surge um formulario, que deve ser preenchido com os dados da sua
solicitacdo. Selecione o tipo de atividade, ou “MOSTRAR TODAS” para exibir todas as
atividades no campo seguinte. Em seguida, selecione a atividade complementar.

Inicio
Solicitagdao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitacdo

Descricio: |
- Selecione o tipo de atividade - v
-ano - |v| |-Periodo- [v| CHRealizada: Data de inicio: Data de término:

Cancelar Selecione a atividade.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitag8es Feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Clique em editar para alterar ou excluir uma solicitago que ainda n3o foi avaliada,

validagio | Descrigéo [ Atividade [ Periodo [ cH [ Solicitado | Acdo

Yocé ainda nio fez nenhuma solicitagio.

Selecione o ano e periodo da atividade e insira a carga horaria realizada. Os campos
“data de inicio” e “data de término” sdo opcionais.



O campo descricao serve para especificar de que atividade se trata. Por exemplo, se a
atividade for do tipo “Participagcdo em eventos”, esse campo deve conter o nome do

evento. Esse campo € opcional.

Inicio

Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitacdo

Descricdo: Descrigdo da solicitagdo

v

MOSTRAR TODAS

ATY00485 - (CH: 30) - Participacdo em seminarios internos 3
Data de inicio: |01/01/2012 Data de término: 02/01/2012

[s ]

2011 V[ 10 Semestre |%| CH Realizada: 20

[ Cancelar ]

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagSes Feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Clique em editar para alterar ou excluir uma solicitag3o que ainda n3o foi avaliada,

| Atividade | Periodo | cH | Solicitado | Acgdo

Validacao | Descrigao
Yocé ainda nio fez nent solicitagio.

Apoés preencher o formulario, cligue em “Inserir”. A solicitagao ira aparecer na lista

como “N3ao avaliada”.

2. Editando uma solicitacao

Clique em “Editar” se houver alguma informagao errada na solicitagao.

Inicio

Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

Inserir Solicitagdo

Se vocé ja fez uma atividade complementar, insira uma solicitacdo de cadastro usando o bot3o acima.
Preencha os dados da solicitacdo.

Apresente os documentos necessarios ao coordenador de atividades complementares do seu curso.

4pds ser analisada e validada, a atividade sera cadastrada no seu histdrico parcial.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitag8es feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.

Sua solicitag3o foi inserida, Aquarde até que ela seja avaliada,
Validagao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado a
Nio avaliada Descrig3o da solicitagio Participag3o em semi... 20111 20 09/10/2012
1 solicitagio - Carga horaria validada total: 0




Vocé pode editar apenas as solicitacdes que ainda ndo foram avaliadas. Sera exibido o
formulario novamente, preenchido com os dados da solicitagédo.

Inicio
Solicitagao de Cadastro

Atividades Complementares

| Editando Solicitagso |

Descricdo: Descricdo da solicitagdo

Participacdo em eventos [
ATYOD485 - (CH: 30) - Participagdo em seminarios internos 4
2011 v} 10 Semestre }V[ CH Realizada: 20 Data de inicio: 01/01/2012 Data de término: 02/01/2012

[Cancelar ] [Excluir ] | |

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagdes feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes,
Sua solicitagio foi inserida, Aguarde até que ela seja avaliada,

Yalidacao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado Agdo
Nio avaliada Descrig3o da solicitagio Participag3o em semi... 20111 20 09/10/2012 Editar

1 solicitacdo - Carga hor3ria validada total: 0

O botao “Alterar” ficara disponivel quando fizer alguma alteragdo no formulario. Clique
para alterar a solicitacdo. Na lista, o campo “Solicitado” mostra a data em que a solicitacao
foi feita ou alterada por ultimo.

3. Excluindo uma solicitacéao

Se quiser excluir a solicitagao, clique no botdo “Excluir’ e confirme.

Inicio
Solicitagao de Cadastro

A pdgina em devaluno.ufes.br diz:

Atividades Comple

Editando Solicitag

Deseja excluir esta solicitagdo?

| OK ] [ Cancelar ]
Descrigaon: Descric,
Participacdo em eventos }Y_!
ATY0048S - (CH: 30) - Participagdo em seminarios internos (i
2011 [v| | 1° Semestre [v| CHRealizada: 20 Data de inicio: 01/01/2012 Data de término: [02/01/2012

Cancelar | || Excluir

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validag3o das solicitagSes Feitas,
Passe o mouse em um campo da tabela para obter mais informagdes.
Sua solicitagio foi inserida, Aguarde até que ela seja avaliada,

Validacao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado Acdo
Nio avaliada Descrigio da solicitagio Participag3o em semi... 201141 20 09/10/2012 Editar

1 solicitacao - Carga horaria validada total: 0




4. Gerando um relatério

Quando a solicitacado for avaliada pelo coordenador, ela ira aparecer como “Validada”,
“Validada com ressalvas” ou “Invalidada” na lista.

Inserir Solicitagao

Se vocé ja fez uma atividade complementar, insira uma solicitacdo de cadastro usando o botdo acima.

Preencha os dados da solicitacao.
Apresente os documentos necessarios ao coordenador de atividades complementares do seu curso.

Apos ser analisada e validada, a atividade sera cadastrada no seu histdrico parcial.

Aqui vocé pode acompanhar o processo de validac3o das solicitagBes faitas,
Pzsse © mouss em um campo da tabelz parz obter mais informagSas.

cadastro de soiicitagfes estd desativado no momento,
Validacdao Descricao Atividade Periodo | CH | Solicitado a
Invalidada Descric3o da solicitagio Participagio em semi.., 2011/1 0 10 2
1 solicitacio - Carga horéria validada total: 0

Se o0 cadastro de solicitacdes estiver desativado, vocé ndo podera inserir nem editar
solicitagdes. Entretanto, vocé sempre podera ver as solicitacdes que ja foram avaliadas em
um relatério, clicando no botao “Detalhes”, ao lado da solicitagéo.

Sera exibido um relatério como este:

w2 8 UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO Data: 10/10/2012

';_u:':i . Hora: 12:19

orio de Solicitagao de Atividades Complementares

Solicitagao do Aluno - Solicitagao No. 421

Feita em/Ultima alteragio: 10/10/2012 12:08:19 Matricula do Aluno: (D
Nome: QST
Curso: [17] Ciencias Contabeis

ATIVIDADE SOLICITADA: Descricao da solicitagao

Atividade: Participagao em seminarios internos

Codigo: ATV00485 Tipo: [1] Participagao em eventos

Carga horaria prevista: 30 Carga horaria realizada: o

Periodo: 20111 Data de inicio: Data de término:

Avaliacao do Coordenador - INVALIDADA

Feita em: 10/10/2012 12:09:16 Matricula Externa: (D

Nome: QD

PARECER:

© motivo de invalidar a solicitagZo &...




