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O Colegiado do Curso de Graduacao em Geologia, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, aprova
o seguinte regulamento e normas que disciplinam o Seminario de Graduacdo em Geologia, em
conformidade com o Regulamento Geral de Trabalho de Curso do Centro de Ciéncias Exatas, Naturais
e da Satde (CCENS) da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) e com o Projeto Pedagogico do

Curso de Graduacdo em Geologia.

I DO SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

Artigo 1° - O Seminario de Graduagdo em Geologia ¢ componente da estrutura curricular do Curso de
Graduagao em Geologia do CCENS/UFES, com sustentacdo legal, a ser cumprido pelo estudante como
atividade obrigatoria. As normas gerais do Seminario de Graduagdo em Geologia, as normas para
elaboragdo da do plano de trabalho e monografia (Anexos III e IV), e os formularios para preenchimento

(Anexos I, 11, V, VI e VII) estdo disponiveis no site do curso (geologia.ufes.br).

II1 DO OBJETIVO

Artigo 2° - O Seminario de Graduagao em Geologia tem como objetivo reunir em atividade académica
de final de curso os conhecimentos adquiridos na graduagdo que devem ser organizados, aprofundados
e sistematizados pelo estudante de forma clara, precisa e objetiva por trabalho pratico que possibilite a
aplicacdo de procedimentos metodologicos pertinentes a uma das areas de conhecimento das Ciéncias

Exatas e da Terra (c6digo CNPq 1.00.00.00-3) com énfase nas Geociéncias.

ITI DA REALIZACAO

Artigo 3° - A Coordenacgdo da Disciplina devera divulgar aos estudantes e aos docentes o regulamento

€ as normas para a realiza¢ao do Seminario de Graduagao em Geologia.

Artigo 4° - O Seminario de Graduacdo em Geologia deverd ser desenvolvido individualmente pelo
estudante sobre um tema particular de sua livre escolha, inédito, e relacionado a uma das éareas de

conhecimento especifico do curso, como disposto no Artigo 2°.

Artigo 5° - O estudante devera matricular-se na disciplina Seminario de Graduacao em Geologia e
desenvolver atividades obrigatorias que incluem o Plano de Trabalho, o Monografia e a Apresentacdo

Oral.
Artigo 6° - A disciplina devera ter um(a) docente responsavel por sua coordenacao geral.

Artigo 7° - O estudante devera ser orientado por um(a) docente da UFES que atue em uma das areas de

conhecimento especifico do curso, como disposto no Artigo 2°, conforme termo de compromisso de



desenvolvimento do Seminario de Graduagdao em Geologia a ser preenchido e assinado pelo orientando

e pelo(a) orientador(a) (Anexo I).

Artigo 8° - A avaliacdo deverd ser feita por uma banca examinadora considerando as atividades

desenvolvidas pelo estudante.

IV DA DIVULGACAO

Artigo 9° - A divulgagdo do regulamento e normas para a realizagdo do Seminario de Graduagdo em

Geologia devera ser feita pela Coordenacao do Curso

Paragrafo 1° - A Coordenagdo do Curso devera fixar em local visivel no Departamento

de Geologia 1 (uma) via impressa para leitura.

Paragrafo 2° - Caso o regulamento e as normas nao estejam acessiveis pela pagina do
CCENS na Internet, a Coordenacdo do Curso devera enviar, por correio eletronico, sua

versdo digital para disponibiliza¢do da pagina do curso na Internet.

V DA DISCIPLINA

Artigo 10° - A disciplina Seminario de Graduagdo em Geologia ¢ obrigatoria e devera ser ofertada no
penultimo periodo do curso, ou seja, nono periodo do curso, e tem como pré- requisitos as disciplinas
obrigatdrias Legislacdo Profissional em Geologia e Mapeamento Geoldgico 111, de acordo com a grade

curricular vigente do curso.

Artigo 11° - O(A) estudante devera encaminhar de forma virtual (e-mail) ao(a) coordenador(a) da
disciplina ou coordenagdo do curso, o termo de compromisso de desenvolvimento, conforme disposto
no Artigo 7°, e seu Plano de Trabalho, em até 10 (dez) dias uteis a partir do primeiro dia do semestre

letivo de oferta da disciplina conforme o calendario académico.

Artigo 12° - O(A) estudante devera cumprir o regulamento e as normas do Seminario de Graduacao em
Geologia, especialmente quanto ao cumprimento das etapas e respectivos prazos definidos no seu Plano
de Trabalho; ter frequéncia de, no minimo, 75 % (setenta e cinco por cento); manter o(a) orientador(a)
informado sobre o desenvolvimento do trabalho, no minimo quinzenalmente; receber, encaminhar e/ou
elaborar documentos, conforme disposto nos artigos anteriores e subsequentes e, quando for o caso, nos

seus respectivos anexos.
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VI DA COORDENACAO

Artigo 13° - A Coordenagdo da disciplina serd responsavel por sua organizagdo, especialmente quanto
a divulgagao de prazos; solugdo ou encaminhamento ao Colegiado do Curso de eventuais problemas por
ele observados e/ou relatados pelo(a) orientador(a) e/ou pelo estudante; recebimento, encaminhamento
e/ou emissdo de documentos e/ou certificados; e langamento de notas, conforme disposto nos artigos

anteriores e subsequentes e, quando for o caso, nos seus respectivos anexos.

VII DA ORIENTACAO

Artigo 14° - O(A) orientador(a) deverad auxiliar o estudante em todas as atividades obrigatorias da
disciplina, especialmente quanto ao contetido e forma do trabalho; cumprimento de metas e prazos;
definir a banca examinadora; verificar a frequéncia do estudante; receber, encaminhar e/ou emitir
documentos e/ou certificados; conforme disposto nos artigos anteriores e subsequentes e, quando for o

Caso, nos S€us respectivos ancxos.

Artigo 15° - Cada docente podera orientar simultaneamente, no maximo, 4 (quatro) estudantes por

semestre letivo.

Artigo 16° - O(A) orientador(a) podera indicar um(a) docente, pesquisador(a) ou profissional de nivel
superior que atue em area de conhecimento especifico do curso, como disposto no Artigo 2°, para

assumir a func¢ao de coorientador(a).

Paragrafo Unico - Caso o(a) coorientador(a) nao pertenca ao quadro docente da UFES,
sua participagdo voluntaria devera ocorrer sem geracao de vinculo empregaticio ou 6nus
para a UFES, conforme termo de compromisso a ser preenchido e assinado e

encaminhado pelo mesmo ao(a) coordenador(a) da disciplina (Anexo II).

Artigo 17° - Caso um ou mais estudantes ndo consigam orientador, o Departamento de Geologia devera

designar, na etapa de matricula, os(as) docentes que deverdo assumir a orientagao.

Artigo 18° - Podera haver substituicdo do(a) orientador(a), mediante solicitagao justificada por escrito

pelo estudante ou pelo orientador que sera analisada pelo Departamento de Geologia.

Paragrafo Unico - Caso haja substitui¢do de orientador, o Departamento de Geologia

devera indicar o(a) orientador(a) substituto.

VIII DA ATRIBUICAO DA CARGA HORARIA DOCENTE

Artigo 19° - A coordenacdo e a orientacdo do Semindrio de Graduacdo em Geologia serdo consideradas

como atividades de ensino.
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Paragrafo 1° - Ao(a) coordenador(a) da disciplina deverdo ser atribuidas 2 (duas) horas

semanais pelo exercicio da fungao.

Paragrafo 2° - A carga horaria semanal do(a) orientador(a) devera ser de 2 (duas) horas

para cada trabalho orientado.

Paragrafo 3° - A orientagdo ndo desonera o(a) docente do cumprimento da carga horaria

semanal minima didatica de 8 (oito) horas, conforme legislacdo vigente.

IX DO PLANO DE TRABALHO

Artigo 20° - O Plano de Trabalho devera ser elaborado pelo estudante com auxilio do(a) orientador(a),
no prazo estipulado no Artigo 11°, e demonstrar, em linhas gerais, a justificativa, os objetivos, 0s
materiais ¢ métodos, as metas e resultados esperados e o cronograma de trabalho, conforme modelo
(Anexo III); anexado ao termo de compromisso de desenvolvimento e entregue ao(a) coordenador(a)
da disciplina ou coordenacdo do curso, conforme disposto, respectivamente, no Artigo 7° ¢ no Artigo
11°

Paragrafo Unico — Caso o termo de compromisso e plano de trabalho sejam entregues

pelos(as) discentes ao(a) coordenador(a) da disciplina, o(a) coordenador(a) da disciplina

devera encaminhar os documentos supracitados a coordenacdo de curso para aprovagdo

em reunido de Colegiado do Curso de Geologia.

X DA MONOGRAFIA

Artigo 21° - O Seminario de Graduacao em Geologia devera ser redigido individualmente pelo estudante

sob a forma de monografia, segundo suas normas de elabora¢cdo (Anexo IV).

Artigo 22° - Caso o estudante tenha participado ou esteja participando de projeto de pesquisa ou de
extensao, os respectivos relatorios parciais ou finais ndo serao aceitos como monografia, mesmo que

adequados a sua forma como disposto pelo Artigo 21°.

Artigo 23° - A monografia, juntamente com as normas do Seminario de Graduag¢do em Geologia e o
Anexo V (preenchido e assinado), deverdo ser encaminhados pelo estudante para todos os membros da
banca e com coOpia para o(a) coordenador(a) da disciplina por e-mail de carater formal até o prazo limite

de 7 (sete) dias consecutivos antes da apresentagdo oral do trabalho.

Paragrafo 1° - O recebimento da monografia devera ser registrado em sistema online,

bem como a data, horario e local da apresentagdo oral.
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Paragrafo 2° - O e-mail enviado pelo(a) estudante para submissdo do Trabalho de
Conclusdao de Curso aos membros da banca devera considerar aos aspectos exibidos

abaixo:

Assunto: Submissao de Monografia para Avaliagao e Defesa

Destinatarios: 1° Membro da Banca Examinadora; 2° Membro da Banca Examinadora; Orientador(a);
Coorientador(a) (se houver)

Destinatario como cdpia (CC): Coordenador(a) da Disciplina

Prezados(as),

Sou [Seu Nome], estudante do curso de Geologia da Universidade Federal do Espirito Santo. Estou
encaminhando meu Trabalho de Conclusao de Curso, intitulado "[Titulo do Trabalho]", para sua

apreciagao e avaliacao.

Em anexo a este e-mail, encontram-se a monografia completa para revisdo, as normas do Seminario de
Graduagdo para sua referéncia e o documento de composi¢do da banca examinadora. A defesa esta

agendada para [Data] as [Horéario], na [Local/Link].

Peco a gentileza de confirmar o recebimento deste e-mail e dos anexos.

Agradeco a atengao e estou a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

[Seu Nome]

XI DA APRESENTACAO ORAL

Artigo 24° - A apresentagdo oral do trabalho devera ser aberta a comunidade e ocorrer até a ultima
semana do semestre letivo, conforme o calendéario académico. Apds o recebimento da monografia
pelo(a) coordenador(a) da disciplina e membros da banca examinadora, no prazo estipulado no Artigo

23°.




Paragrafo Unico — O(A) coordenador(a) da disciplina deverd informar ao estudante e a
banca examinadora e divulgar & comunidade universitaria a data, horario e local da

apresentacao oral com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis de sua realizacao.

Artigo 25° - A apresentagdo oral devera ser de, no maximo, 30 (trinta) minutos, durante os quais nao

sera permitida nenhuma interrup¢ao por parte do publico presente.

Paragrafo 1° - Ao final da apresenta¢do, cada membro da banca examinadora terd, no

maximo, 30 (trinta) minutos para suas consideragdes, ou a critério do presidente da banca.

Paragrafo 2° - Apos as consideragdes da banca examinadora e a seu critério, o publico

presente podera fazer consideragdes, no maximo, por 15 (quinze) minutos.

Artigo 26° - Os recursos audiovisuais utilizados na apresentagdo deverdo ser de livre escolha do
estudante e, caso seja possivel, deverdo ser disponibilizados pelo Departamento de Geologia, mediante
reserva a ser feita pelo estudante com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis na Secretaria do

Departamento de Geologia.

XII DA BANCA EXAMINADORA

Artigo 27° - A banca examinadora devera ser definida pelo(a) orientador(a) quando da entrega da
monografia, no prazo estipulado no Artigo 23° e o estudante deverd preencher nos formulérios

especificados nos anexos e os dados dos membros da Banca Examinadora (Anexo V).

Paragrafo Unico - A banca examinadora devera ser composta pelo(a) orientador(a)
(presidente) e por mais dois membros que atuem em area de conhecimento especifico do
curso, como disposto no Artigo 2°, e o(a) coorientador(a) podera ser membro na auséncia

do(a) orientador(a).

XIII DA AVALIACAO

Artigo 28° - A avaliacdo levard em consideracdo as varias atividades realizadas pelo estudante e a média

final da disciplina sera expressa por valor numérico obtido através da seguinte expressao:
MF =NO (1/3) + NE1 (1/3) + NE2 (1/3),

onde: MF: média final; NO: nota do(a) orientador(a) e NE1 e NE2: notas dos demais membros da banca

examinadora.

Paragrafo 1° - A atribuicdo da nota do(a) orientador(a) (NO) deve ser realizada de acordo
com 0s seguintes critérios e respectivos pesos: 1. Plano de Trabalho (2,0): Estruturagao
inicial e direcionamento do projeto; 2. Interesse e Assiduidade (2,0): Dedicacao,
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presenca e envolvimento do aluno no processo; 3. Elaboracio da Monografia (2,0):
Qualidade na escrita, organizac¢do e profundidade do conteudo; 4. Revisdao e Correcao
do Trabalho (2,0): Capacidade de identificar e corrigir erros, melhorando o contetido e
5. Cumprimento das Metas Previstas nos Prazos Determinados (2,0): Adesao aos

prazos e conclusdo das etapas conforme planejado.

Paragrafo 2° - A atribuicdo da nota dos demais membros (NE1 e NE2) da banca deve
ser realizada de acordo com os seguintes critérios e respectivos pesos: 1. Estrutura e
Redacao (2,0): Organizagdo coesa do conteudo do trabalho com uma redacgdo clara,
precisa e objetiva; 2. Abordagem e Metodologia (2,0): Uso correto de terminologia
especializada e escolha apropriada de métodos para coleta e andlise de dados; 3.
Resultados e Discussiao (2,0): Apresentacdo detalhada dos resultados obtidos e uma
discussao bem fundamentada, demonstrando coeréncia nas discussdes; 4. Apresentacio
e Postura (2,0): Uso efetivo de meios audiovisuais durante a apresentacao, mantendo
uma postura profissional e uma comunicagdo clara e direta; 5. Arguicdo (2,0):
Conhecimento sobre o tema apresentado, refletido na capacidade de responder perguntas

com confianga.

Paragrafo 3° — As notas atribuidas por cada avaliador(a), antes da consolidagdo final,

devem ser descritas no Termo de Aprovacao (Anexo VI)

Artigo 29° - O estudante que cumprir a carga hordria minima regimental e obtiver MF igual ou superior

a 7,0 (sete) sera considerado aprovado (conceito AP).

Paragrafo Unico - Por sugestdo da banca examinadora, o estudante devera efetuar
pequenas corregdes na monografia, sob supervisao do(a) orientador(a). Apds a correcao,
o estudante devera entregar novamente no sistema online o trabalho corrigido e verificado
online pelos membros da Banca Examinadora que dardo o aval como satisfeitos ou nao.
Se o(a) coordenador(a) da disciplina e ou o(a) orientador(a) recusar a corre¢ao, o aluno
devera proceder a nova entrega em no maximo 48 horas, apdés a avaliacdo do(a)
coordenador(a)da disciplina. Se persistir em ndo aprovagdo do(a) coordenador(a) da

disciplina e ou do(a) orientador(a), o estudante sera considerado reprovado.

Artigo 30° - Os estudantes que obtiverem MF inferior a 7,0 deverao corrigir a monografia sob supervisao
do(a) orientador(a) e realizar uma nova apresentagdo oral, mantendo-se, preferencialmente, a mesma

composi¢do da banca examinadora.

Paragrafo 1° - O estudante devera entregar a monografia corrigida ao(a) coordenador(a)
da disciplina no prazo maximo de 5 (cinco) dias e proceder a nova apresentacao oral no

prazo maximo de 2 (dois) dias apds a entrega da monografia corrigida.
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Paragrafo 2° - A nova média final, calculada com base nas notas anteriores e na nova
nota, devera ser igual ou superior a 5,0 para que o estudante seja considerado aprovado.

Caso nao atenda a essa exigéncia, o estudante sera considerado reprovado por nota (RN).

Artigo 31° - No caso de aprovagado, o estudante devera entregar o trabalho da versao final revisada e
acompanhada de termo de aprovacdo (em formato doc e pdf) e o resumo do trabalho (em uma pégina,
no formato “doc” e “pdf”’) para o(a) coordenador(a) da disciplina por e-mail em até cinco dias corridos
ou no prazo previsto no calendéario académico para o langamento das notas, conforme modelo a ser
devidamente preenchido e assinado pelos membros da banca examinadora (Anexo VI), sem o que, estara

automaticamente reprovado.

XIV DO LANCAMENTO DAS NOTAS

Artigo 32° - As pautas finais deverdo ser digitadas pelo(a) coordenador(a) da disciplina no prazo previsto

no calendario académico.

XV DOS CERTIFICADOS

Artigo 33° - Os certificados de participagdo do(a) orientador(a), do(a) coorientador(a), se aplicavel, e
dos demais membros da banca examinadora (Anexo VII) deverd ser devidamente preenchido pelo
estudante e assinados pelo(a) coordenador(a) da disciplina ou do curso e entregues aos membros, no

prazo previsto no calendario académico para o langamento das notas.

XVI DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 34° - Estas normas passam a vigorar a partir da data de aprovacao pelo Colegiado de Curso de
Geologia e pela Camara Departamental do Departamento de Geologia € 0s casos omissos serao

apreciados pelo Colegiado do Curso de Graduacdo em Geologia do CCENS/UFES.
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ANEXO I

(Termo de Compromisso de Desenvolvimento)

SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

Firmam o compromisso de desenvolvimento de Seminario de Graduagao em Geologia, o(a)

estudante , regularmente matriculado(a) no Curso de Geologia, matricula n°

, na condi¢ao de orientando(a), € o (a) docente , SIAPE
n° , do Departamento de Geologia, da Universidade Federal do Espirito Santo,
na condi¢ao de orientador(a), conforme o Plano de Trabalho intitulado , que

segue em anexo. Orientando(a) e orientador(a) declaram estar cientes e de acordo com o

Regulamento eNormas que regem o Seminario de Graduacao em Geologia/CCENS/UFES.

Alegre, ES, de de

Nome Estudante

Matricula n°

Nome Orientador(a)

SIAPE n°
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ANEXO II

(Termo de Compromisso de Participacdo Voluntaria como Coorientador(a))

SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

Firmam o compromisso de participacao voluntaria como coorientador(a) de Seminario de

Graduagao em Geologia, o(a) Sr.(a) do(a)

O(A) coorientador(a) declara estar ciente e de acordo com o Regulamento e Normas que
regem o Semindrio de Graduagcdo em Geologia/CCENS/UFES, com o Plano de Trabalho do
estudante e que sua participacao nao implica na geracdo de vinculo ou 6nus de qualquer natureza

junto a Universidade Federal do Espirito Santo.

Alegre, ES,  de de

Nome Estudante

Matricula n°®

Nome Coorientador(a)

o
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ANEXO III

(Normas para elabora¢do do Plano de Trabalho)

SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

PLANO DE TRABALHO

Capa: apresentacdo institucional (universidade, centro, departamento, curso, disciplina e natureza
do trabalho: conforme modelo acima), do titulo, do autor (estudante), do local (cidade/estado) e da

data (més/ano)

Texto

1. INTRODUCAO: apresentagdo sucinta da relevancia do estudo, incluindo a justificativa e a

localizagdo geografica da area de estudo quando houver (méximo de 30 linhas e figura(s)).

2. OBJETIVOS: apresentagdo geral do propdsito do estudo e da contribui¢do esperada (objetivo geral),

e das formas de operacionalizagdo do objetivo geral (objetivos especificos) (maximo de 15 linhas).

3. MATERIAIS E METODOS: apresentagio sucinta do procedimento de estudo quanto aos materiais e
métodos que serdo utilizados e de sua viabilidade de execucdo, especialmente quanto aos recursos
financeiros para realizacdo de atividades de campo e analises laboratoriais e outras despesas, de acordo

com 0s objetivos (maximo de 30 linhas).

4. METAS E RESULTADOS ESPERADOS: apresentacdo sucinta das atividades que serdo
desenvolvidas e dos respectivos resultados que deverdo ser obtidos, de acordo com a metodologia

(méximo de 30 linhas).

5. CRONOGRAMA: explicitagdo, sob a forma de quadro, das atividades que serdo desenvolvidas, de
acordo com os objetivos, metodologia, metas e resultados esperados, sob a forma de cronograma de

execugdo, com a especificacdo de periodo de inicio e término de cada atividade.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: A elaboragio das referéncias bibliograficas devera obedecer as
normas da ABNT (vigente) ou as diretrizes da Brazilian Journal of Geology (disponivel em:

https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/).

Formatacao
Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Paginacdo: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, numeragao no canto inferior direito da
folha em algarismos arabicos, a partir da capa, inclusive, sem mostrar o nimero da primeira pagina

(primeira paginaa ser numerada: texto, com o niumero "1")

Capa: fonte cor preta, maiasculas Arial ou Times New Roman 14; alinhamento centralizado
(institucional: parte superior da folha, titulo e autor: parte central da folha, local e data: parte inferior

da folha); espacamento de 1,5 linha

Texto: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12; alinhamento justificado e com recuo especial

de primeira linha de 1,25 cm para paragrafos; espacamento de 1,5 linha

Titulos de itens com numera¢do: numerag¢ao consecutiva em algarismos arabicos, seguidos dotitulo

com separacao um espaco de caractere (fonte cor preta, maitsculas Arial ou Times New Roman 14,

alinhamento esquerdo) e separacdo de um item para outro de 1 paradgrafo em branco

Figuras: numeracdo consecutiva em algarismos arabicos, seguidos do titulo com separacao um espago
de caractere; palavra Figura com inicial maiascula, na apresentagdo e na citagdo no texto; titulo na
parte inferior da figura, com texto claro, objetivo e informativo sobre o seu contetido (fonte: cor
preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento: justificada); fonte dos dados apresentados,
quando for o caso, em linha abaixo do titulo, indicando o autor, entidade ou responsavel pelas
informacdes contidas e ano (com mesma fonte, alinhamento e espacamento do seu titulo); figura e
titulo/fonte separados do texto por 1 linha em branco; apresentacdo das legendas abaixo ou no lado

direito da figura e em portugués

Quadros: delimitagdo por linhas superior, inferior e laterais fechadas; numeragdo consecutiva em
algarismos arabicos, seguidos do titulo com separa¢do um espaco de caractere; palavra Quadro com
inicial maitscula, na apresentacdo € na citacao no texto; titulo na parte superior do quadro, com texto
claro, objetivo e informativo sobre o seu conteudo (fonte: cor preta, Arial ou Times New Roman 12,
alinhamento: esquerdo); fonte dos dados apresentados, quando for o caso, na parte inferior, indicando o
autor, entidade ou responséavel pelas informagdes contidas e ano (com mesma fonte, alinhamento e

espacamento do seu titulo), titulo e fonte separados do texto por 1 linha em branco
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Citagdes: As normas para as citagdes deverdo obedecer as normas da ABNT (vigente) ou as diretrizes

da Brazilian Journal of Geology (disponivel em: https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/).

Referéncias bibliogréficas: titulo (na primeira linha, fonte cor preta, maiasculas Arial ou Times
New Roman 14, alinhamento centralizado) e referéncias em ordem alfabética pelo sobrenome do
autor (fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12, cor preta, alinhamento justificado, espacamento

entre linhas simples, espagamento apos o paragrafo de 12 pt.).
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ANEXO IV

(Normas para elaboracao da Monografia)

SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

MONOGRAFIA

PARTE PRE-TEXTUAL

Capa: apresentacao institucional (universidade, centro, departamento, curso, disciplina e natureza:
conforme modelo acima), do autor (estudante), do titulo, do local (cidade e estado) eda data (més e

ano)

Folha de Rosto: mesmo contetiddo da Capa com a inser¢ao do texto: “Monografia apresentadacomo

requisito parcial para a obtencao do titulo de Gedlogo pela Universidade Federal do Espirito Santo”.

Folha de Aprovacao: mesmo contetido da Capa com a inser¢do do texto: “Monografia apresentada

e aprovada como requisito parcial para a obten¢ao do titulo de Gedlogo pela Universidade Federal
do Espirito Santo”, do local e data e da identificagdo e assinatura dos membros da banca

examinadora.

Dedicatéria e Epigrafe: dedicatéria (homenagem a pessoas) e epigrafe (citacdo de umpensamento

relacionado com o escopo da obra) (opcionais € maximo de uma folha).

Agradecimentos: agradecimentos a pessoa e/ou instituicdo com colaboracdo relevante na

elaboracao do trabalho (opcional e maximo de uma folha).

Resumo (em lingua portuguesa) e Abstract (em lingua inglesa): apresentacao sucinta dos elementos
mais importantes da atividade: justificativa, localizagdo, objetivos, metodologia e resultados
alcangados (minimo de 100 palavras e maximo de 500 palavras), seguido de 3 a 5 palavras-chave

(resumo e abstract em folhas separadas).
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Sumario: relagdo dos assuntos desenvolvidos como aparecem no corpo principal do trabalho,com
indicacdo das respectivas paginas (apds o Sumario, podem ser listadas Tabelas, Quadros, Figuras,

Abreviaturas e Siglas e Simbolos).

Formatacao
Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Paginacdo: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, numera¢ao no canto inferior direito da
folha em algarismos romanos minusculos, a partir da folha de rosto, inclusive, sem mostrar o nimero

da primeira pagina (primeira pagina a ser numerada: folha de aprovagao, com o numero "ii")

Capa: fonte: cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 14; espacamento: 1,5 linha; alinhamento:
centralizado (institucional: parte superior da folha, titulo e autor: parte central da folha, local e data:

parte inferior da folha)

Folha de rosto: mesma formatacao da Capa, com o texto a ser inserido abaixo do titulo e autor € com

alinhamento a direita

Folha de Aprovagdo: mesmo alinhamento, fonte e espacamento da Capa (institucional: parte

superior da folha, titulo e autor: parte central-superior da folha, texto inserido: parte central inferior
da folha, local e data: parte inferior da folha, identificacdo e assinatura dos membros dabanca

examinadora: parte inferior da folha)

Dedicatéria e Epigrafe: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12; mesmo espagamento da Capa;

dedicatoria naparte central superior da folha e epigrafe na parte inferior da folha com alinhamento

a direita, entre aspas e com a citacdo do autor entre parénteses em linha abaixo

Agradecimentos: titulo (na primeira linha com mesmo alinhamento, fonte e espacamento da Capa)

e texto (tr€s linhas abaixo do titulo, fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento

justificado ecom recuo especial de primeira linha de 1,25 cm para paragrafos)

Resumo/Abstract: titulo (na primeira linha com mesmo alinhamento, fonte e espacamento da capa) e

texto (trés linhas abaixo do titulo, fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento

justificado e um Unico paragrafo)

Sumario: titulo (na primeira linha com mesmo alinhamento, fonte e espagamento da Capa) e texto
(trés linhas abaixo do titulo, fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado,
itens principais em maiudsculas, recuo especial de deslocamento de 1,25 cm para subitens em relagao

ao item que os contém)
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Listas de Tabelas e Figuras: de acordo com a ordem apresentada no texto, com indicagdo das

respectivas paginas (fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12; alinhamento justificado;

espagamento de 1,5 linha)

Citacdes: As normas para as citagdes deverdo obedecer as normas da ABNT (vigente) ou as diretrizes

da Brazilian Journal of Geology (disponivel em: https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/).

PARTE TEXTUAL

1. INTRODUCAO: apresentagdo detalhada do estudo de acordo com o trabalho realizado, com
possibilidade de aproveitamento de parte do texto do Plano de Trabalho, contemplando a justificativa
(fundamentacdo tedrica que justifique a atividade, do problema que originou a proposi¢do de estudo e
de sua relevancia) e localizagdo da area de estudos quando houver (em niveis nacional, regional,
estadual, municipal e local; pares de coordenadas geodésicas e/ou UTM, principais vias de acesso

rodoviario, obrigatoriamente acompanhada de figuras).

2. OBJETIVOS: apresentacao do proposito do estudo e da contribuicio esperada - objetivo geral, e das

formas de operacionaliza¢ao do objetivo geral - objetivos especificos

3. REFERENCIAL TEORICO: estabelecimento do referencial tedrico que da suporte para o
desenvolvimento do trabalho, especialmente quanto a contextualizagao da area de estudo com relagdo a
area de conhecimento e tema especificos; aos conceitos tedricos, métodos e instrumentos de analise;
revisdo de trabalhos ou aplicacdes semelhantes em outros contextos; e descri¢do, comparagdo e critica

da literatura sobre o tema de estudo.

4. MATERIAIS E METODOS: explicac¢io detalhada da forma como o estudo foi realizado em termos
de materiais e métodos, com possibilidade de aproveitamento de parte do texto do Plano de Trabalho,

especialmente quanto as técnicas de coleta e analise de dados.

5. RESULTADOS E DISCUSSAO: apresentacio e analise dos dados obtidos pelo estudo, com o apoio,
se necessario, de tabelas (representacao de dados estatisticos), quadros (representacdo que nao emprega
dados estatisticos) e figuras (ilustragdes: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, retratos e outros), de forma que as informagdes geradas subsidiem a discussao
que deve resultar em interpretacdo criativa e coerente de acordo com a relagdo entre resultados, problema
da pesquisa e embasamento tedrico. E desejavel que os resultados e a discussdo sejam apresentados em
itens separados, conforme muitas revistas académicas adotam esse formato. A separacdo facilita a
leitura, permite que o leitor compreenda primeiro os dados brutos antes de se aprofundar em sua
interpretagdo e garante que as conclusodes e interpretagdes sejam claramente baseadas nos resultados

apresentados.
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6. CONCLUSOES: apresentacdo clara, objetiva e resumida (preferencialmente sem citacdes
bibliograficas) das conclusdes estritamente relacionadas as questdes que motivaram o estudo e as
respostas obtidas por meio da discussdo anterior, bem como das limitagcdes do estudo e sugestdes e

recomendagdes para futuras pesquisas.

Formatacao
Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Paginacgao: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, numerag¢ao no canto inferior direito da

folha em algarismosarabicos a partir da primeira folha da parte textual (introdugao)

Texto: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado, espagamento de 1,5

linha

Titulos de itens com numeracgdo: o indicativo numérico precede e esta separado do titulo por um

espaco de caractere (fonte cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 14, alinhamento

esquerdo) e separacdo de um item para outro de 2 pardgrafos em branco

Titulos de subitens com numerag¢ao: o indicativo numérico precede e esta separado do titulopor

um espaco de caractere (fonte cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 12, alinhamento
esquerdo) eseparacdo de um item para o subitem e de um subitem para outro de 1 linha em branco
Tabelas: sem linhas verticais; numeragdo consecutiva em algarismos arabicos, seguidos dotitulo
com separacdo um espago de caractere; palavra Tabela com inicial maitscula, naapresentacao
e na citacdo no texto; titulo na parte superior da tabela, com texto claro, objetivoe informativo sobre
o seu conteudo (fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento: esquerdo); fonte dos
dados apresentados, quando for o caso, na parte inferior, indicando o autor, entidade ouresponsavel
pelas informagdes contidas e ano (com mesma fonte, alinhamento e espagcamentodo seu titulo), titulo

e fonte separados do texto por 1 paragrafo em branco

Figuras: numeracdo consecutiva em algarismos arabicos, seguidos do titulo com separacdo um espago
de caractere; palavra Figura com inicial maitscula, na apresentagdo e na citagdo no texto; titulo na
parte inferior da figura, com texto claro, objetivo e informativo sobre o seu contetido (fonte: cor
preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento: esquerdo); fonte dos dados apresentados, quando
for o caso, em linha abaixo do titulo, indicando o autor, entidade ou responsavel pelasinformagdes
contidas e ano (com mesma fonte, alinhamento e espacamento do seu titulo); figura e titulo/fonte
separados do texto por 1 linha em branco as legendas devem serapresentadas abaixo ou no lado

direito da figura e em portugués.
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PARTE POS-TEXTUAL

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: A elaboragio das referéncias bibliograficas devera obedecer as
normas da ABNT (vigente) ou as diretrizes da Brazilian Journal of Geology (disponivel em:

https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/).

APENDICE(S): textos ou documentos elaborados pelo autor para complementagdo de sua
argumentagdo, sem prejuizo para a unidade nuclear do trabalho (questiondrios, roteiros, calculos

intermediarios estatisticos e outros)

ANEXOS(S): questionarios, tabelas-padrdo, quadros explicativos, textos ou documentos nao

elaborados pelo autor para fundamentagdo, comprovagao e ilustragao

Formatacao
Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Referéncias bibliograficas: titulo (na primeira linha, fonte cor preta, maiusculas Arial ou Times New

Roman 14, alinhamento centralizado) e referéncias em ordem alfabética pelo sobrenome do autor
(fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12, cor preta, alinhamento justificado, espagamento entre

linhas simples, espagamento apos o paragrafo de 12 pt.)

Apéndice(s): indicagao por letras maiusculas e em ordem alfabética; titulo (na primeira linha, fonte
cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 14, alinhamento centralizado) e texto (fonte cor preta,

Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado, espacamento de 1,5 linha)

Anexo(s): numeragao consecutiva em algarismos romanos maitusculos; titulo (na primeira linha, fonte
cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 14, alinhamento centralizado) e texto (fonte cor preta,

Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado, espacamento de 1,5 linha)
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ANEXO V

(Composicao de Banca Examinadora)

SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

Firmam o compromisso de apresentacdo e avaliacdo o(a) discente , na

condicdo de apresentador(a) e , e ,

na condicdo de membros da banca avaliadora do Trabalho de Conclusdao de Curso intitulado
, a serrealizado de forma ( ) as

dodia de de

Alegre, ES,  de de

Nome Estudante

Matricula n°®

Nome Orientador(a)

SIAPE n°

Nome Membro da Banca Examinadora

o

n

Nome Membro da Banca Examinadora

o

n
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ANEXO VI

(Termo de Aprovagdo)

SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

O(A) estudante , matricula n° apresentou o
Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado em  de de , €
recebeu as seguintes avaliagdes: NO: , NE1: , ¢ NE2: . Apos
a consolidacao das avaliagdes, o(a) estudante foi (aprovado/reprovado) obtendo Média
Final de

Observagoes:

Alegre, ES, de de

Nome Orientador(a)

SIAPE n°

Nome Membro da Banca Examinadora

nO

Nome Membro da Banca Examinadora

nO
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ANEXO VII
(Declaragao de Defesa)

SEMINARIO DE GRADUACAO EM GEOLOGIA

Declaro para os devidos fins que o(a) docente , do Departamento de Geologia,

da Universidade Federal do Espirito Santo, participou como orientador(a) e presidente da Banca

Examinadora do Seminario de Graduagao em Geologia intitulado * ”, apresentado
pelo(a) discente no dia de de . A Banca Examinadora foi
composta também pelos membros do(a) e do(a)
do(a) atuou como coorientador(a) na elaboragao da
monografia.
Alegre, ES, de de

Nome Coordenador(a) da Disciplina
SIAPE n°

Coordenador(a) da Disciplina de Seminario de Graduagao em Geologia
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