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O Colegiado do Curso de Graduagdo em Geologia, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias, aprova o
seguinte regulamento ¢ normas que disciplinam o Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia, em
conformidade com a Resolucdo n° 24/2022 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), com o Projeto Politico-Pedagdgico do Curso de Graduagdo em

Geologia e legislagdo vigente.

I DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO EM GEOLOGIA

Artigo 1° - O Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia ¢ um momento de aprendizagem e um

componente da estrutura curricular do Curso de Graduagdo em Geologia do CCENS/UFES.

Artigo 2° - O Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia caracteriza-se por atividade complementar.

Artigo 3° - O planejamento do Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia deve ser elaborado pelos
docentes desta Universidade, pelos profissionais supervisores dos campos de estagio e pelo estudante, onde as
atividades a serem desenvolvidas devem constar no termo de compromisso de estdgio (TCE), no campo Plano

de Atividades/Plano de Estagio.

Artigo 4° - O Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia requer, no minimo:
I Um estudante regularmente matriculado no curso de graduacdo em Geologia desta Universidade, com

frequéncia efetiva;

IL. Um docente orientador do quadro de docentes desta Universidade, na area de geociéncias;

111 Uma unidade concedente, onde o estagio sera realizado;

IVv. Um profissional supervisor da unidade concedente, com formag@o em nivel superior.

V. O TCE com atividades compativeis com o curso de graduagdo em Geologia em uma das areas de

conhecimento das Ciéncias Exatas e da Terra (Codigo CNPq 1.00.00.00-3) com énfase em Geociéncias.

II DO OBJETIVO

Artigo 5° - O Estagio Supervisionado Nao Obrigatério em Geologia possui natureza articuladora entre ensino,
pesquisa e extensdo, objetivando capacitar o graduando em Geologia para agdo-reflexdo-acdo, visando o

desenvolvimento de atividades compativeis com a formagao técnico-teorica do gedlogo.
Artigo 6° - O estagio visa a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso no desenvolvimento de

atividades com enfoque geoldgico, como estagiario graduando em empresas publicas ou privadas, o6rgdos da

administracdo direta, institutos e centros de pesquisa, ligados ou ndo a universidades.

ITI1 DA REALIZACAO



Artigo 7° - O coordenador de estagio devera divulgar aos estudantes e aos docentes o regulamento e as normas

para a realizagdo do Estagio Supervisionado Nao Obrigatdrio em Geologia.

Artigo 8° - O Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia deverd ser executado em 6rgdos publicos

ou privados, que apresentem condigdes adequadas para a formagao profissional do estudante.

Artigo 9° - O Estagio Supervisionado Nao Obrigatdério em Geologia devera ser desenvolvido individualmente
pelo estudante em uma unidade concedente, sob a supervisdo do profissional supervisor e orientagdo do

professor orientador, em uma das areas de conhecimento especifico do curso..

Artigo 10 - O estudante ao iniciar Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia deverd desenvolver as
atividades que constam no seu plano de atividades do TCE e apresentar Relatorio(s) de Estagio(s) a cada final

de periodo de acordo com calendario académico.

Artigo 11 - O estudante somente podera realizar o Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio em Geologia se
atender aos seguintes quesitos:
1) Ter coeficiente de rendimento normalizado minimo de 5;

i) Ter carga horaria realizada de disciplinas obrigatdrias minima de 2115 horas.

Artigo 12 - O docente orientador e o profissional supervisor devem possuir titulagdo minima de graduado.

Artigo 13 - Em caso de problemas na atribui¢do de docente orientador aos estudantes, docente orientador

podera ser determinado pelo Camara Departamental do Departamento de Geologia.

Artigo 14 - As atividades descritas no TCE do Estdgio Supervisionado Nao Obrigatério em Geologia deverdo

ser submetidas a apreciagdo e aprovacdo por parte do coordenador de estagio.

IV DA COORDENACAO

Artigo 15 - O coordenador e subcoordenador de estagio do Curso de Geologia sera designado pela Camara

Departamental do Departamento de Geologia.

Artigo 16 - O coordenador de estagio sera responsavel pela organizagdo do estigio, especialmente quanto a
divulgacdo de prazos; solugdo ou encaminhamento a Coordena¢do do Curso de Geologia de problemas

relatados; recebimento, encaminhamento e/ou emissao de documentos (Anexos Il e III); e lancamento de notas.

Artigo 17 - Cabe a coordenacao de estagio:
i) analisar e deliberar sobre os termos de compromisso de estagio ndo obrigatorio dos(as) estudantes;

i) orientar os(as) estudantes quanto aos procedimentos para celebracdo dos termos de compromisso de



estagio;

1ii) auxiliar na identificagdo das instituicdes com condigdes satisfatorias para a oferta de estagios;
iv) auxiliar na indica¢do do docente orientador de estagio;
V) na auséncia da coordenacdo de estidgio do respectivo centro, elaborar, quando solicitado pela

Coordenacao de Estagios da Prograd, diagnostico das situacdes de estagio interno e externo do curso
para subsidiar as politicas de estagio e para organizacao do Forum de Estagios da Ufes;

Vi) propor ao colegiado do curso e ao Nucleo Docente Estruturante — NDE normas de estigio para o curso
ou modificagdes nas normas ja existentes;

vii) assessorar o departamento e a coordenacao de curso nos aspectos relativos ao estagio supervisionado;

viii)  analisar e aprovar os relatorios de estagio nao obrigatorio dos(as) estudantes;

ix) planejar e promover o forum local de estagios;

X) manter atualizada a documentacao de estagios do curso.

xi) divulgar o regulamento e as normas do estagio, de forma virtual, na pagina oficial do curso.
xii)

Artigo 18 - Cabe ao docente orientador de estagio:
1) orientar as atividades a serem desenvolvidas pelo educando, de acordo com as atividades descritas no
TCE, juntamente com o profissional supervisor;

i) a orientac@o podera ser realizada de forma presencial, semipresencial ou remota;

Artigo 19 - Cabe ao profissional supervisor de estagio:

i) comprovar sua titulagdo através do registro no seu respectivo Conselho Federal;

i) orientar as atividades a serem desenvolvidas pelo educando, de acordo com as atividades descritas no
TCE, juntamente com o professor orientador;

i) acompanhar as atividades desenvolvidas pelo estagiario, contidas nas atividades descritas no TCE;

iv) comunicar a coordenacdo de area de estagio e ao docente orientador, quaisquer problemas durante a
realiza¢do do estagio, tais como: 1) baixa freqiiéncia do estagiario; ii) impossibilidade de realizagdo de

alguma tarefa no TCE; iii) modificacdo das atividades descritas no TCE; iv) entre outros.

Artigo 20 - O docente orientador podera desempenhar papel de supervisor de estagio quando a instituigdo

concedente do estagio for a propria Universidade Federal do Espirito Santo.

V DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Artigo 21 - O estudante devera cumprir o regulamento ¢ as normas do Estagio Supervisionado Nao Obrigatério
em Geologia, especialmente quanto ao cumprimento das etapas e respectivos prazos definidos no TCE; ter
frequéncia de, no minimo, 75 % (setenta e cinco por cento); manter o docente orientador informado sobre o

desenvolvimento do estagio, no minimo mensalmente.



Artigo 22 - O estudante devera realizar a carga horaria de trabalho de 30h semanais.

VI DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES

Artigo 23 - O Relatério Final de Estagio devera ser redigido individualmente pelo estudante, conforme Anexo L.

Artigo 24 — O Relatério devera ser encaminhado ao coordenador de estagio em 1 (uma) via digital até 15

(quinze) dias antes do final do periodo letivo.

VII DA AVALIACAO

Artigo 25 - A avaliagdo sera processual e de carater qualitativo e quantitativo, e devera ser feita pelo

profissional supervisor, contando com a participagdo do docente orientador e do estagiario.

VIII DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 26 - Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de Graduacdo em Geologia do

CCENS/UFES.
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ANEXO 1

(Normas para elaboraciao do Relatério)

ESTAGIO SUPERVISIONADO EM GEOLOGIA

PARTE PRE-TEXTUAL

Capa: apresentagao institucional (universidade, centro, curso, disciplina e natureza: conforme

modelo acima), do autor (estudante), do titulo, do local (cidade e estado) e da data (més e ano).

Folha de Aprovacdo: mesmo contetido da Capa com a inser¢cdo do texto “Relatorio de Estagio

apresentado e aprovado como requisito parcial para a obtencdo do titulo de Geologo pela
Universidade Federal do Espirito Santo”, do local e data e da identificag@o e assinatura do docente

orientador, profissional supervisor e coordenador de estagio.

Sumario: relagdo dos assuntos desenvolvidos como aparecem no corpo principal do trabalho,com

indicacdo das respectivas paginas (apos o
Sumario, podem ser listadas Tabelas, Quadros, Figuras, Abreviaturas e Siglas e Simbolos).

Formatacao

Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm.

Paginagdo: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, numeragdo no canto inferior direito da
folha em algarismos romanos minusculos, a partir da folha de rosto, inclusive, sem mostrar o nimero

da primeira pagina (primeira pagina a ser numerada: folha de aprovagio, com o niimero "ii").

Capa: fonte: cor preta, maitsculas Arial ou Times New Roman 14; espacamento: 1,5 linha; alinhamento:
centralizado (institucional: parte superior da folha, titulo e autor: parte central da folha, local e data:

parte inferior da folha).

Folha de Aprovagdao: mesmo alinhamento, fonte e espacamento da Capa (institucional: parte

superior da folha, titulo e autor: parte central-superior da folha, texto inserido: parte central inferior
da folha, local e data: parte inferior da folha, identificagdo e assinatura dos membros dabanca

examinadora: parte inferior da folha).



Sumadrio: titulo (na primeira linha com mesmo alinhamento, fonte e espagcamento da Capa) e texto
(trés linhas abaixo do titulo, fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado,
itens principais em maiuasculas, recuo especial de deslocamento de 1,25 cm para subitens em relagao

ao item que os contém).

Listas de Tabelas e Figuras: de acordo com a ordem apresentada no texto, com indicagdo das

respectivas paginas (fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12; alinhamento justificado;

espagamento de 1,5 linha)

Citagdes: As normas para as citacdes deverdo obedecer as normas da ABNT (vigente) ou as diretrizes

da Brazilian Journal of Geology (disponivel em: https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/).

PARTE TEXTUAL
. INTRODUCAOQ: apresentacio das informacdes necessarias para que o leitor entenda os seguintes

aspectos:
1) unidade concedente: localizacdo, area de atuacdao da unidade concedente;
i1) profissional supervisor: titulacdo, experiéncia profissional;
ii1) docente orientador: unidade de lotagdao dentro da Universidade; formacao;
1v) periodo de desenvolvimento do estagio e jornada de trabalho;
v) listagem das atividades realizadas, conforme TCE;
vi) justificativa das atividades ndo realizadas, conforme TCE.

. MATERIAIS E METODOS: explicacio detalhada da forma como as atividades de estagio foram

realizadas em termos de materiais € métodos.

. RESULTADOS E DISCUSSAO: apresentacdo dos dados obtidos pelo estagiario, com o apoio, se
necessario, de tabelas (representagdo de dados estatisticos), quadros (representacdo que nao emprega
dados estatisticos) e figuras (ilustragdes: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréficos,
mapas, organogramas, plantas, retratos e outros). Dados sigilosos da empresa ndo devem ser

apresentados em  detalhe, sendo necessaria apenas uma citagdo e justificativa.


https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/

4. CONCLUSOES: apresentagdo clara, objetiva e resumida das conclusdes relacionadas as atividades
realizadas, dificuldades e solugdes encontradas no decorrer do estdgio, bem como limitacdes das

atividades e sugestdes e recomendagdes para futuros estagiarios.

Formatacao
Margens: esquerda: 2 cm,; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Paginagdo: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, numeragdo no canto inferior direito da

folha em algarismosarabicos a partir da primeira folha da parte textual (introducao)

Texto: fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado, espagcamento de 1,5

linha

Titulos de itens com numeracdo: o indicativo numérico precede e esta separado do titulo por um

espaco de caractere (fonte cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 14, alinhamento

esquerdo) e separacao de um item para outro de 2 paragrafos em branco

Titulos de subitens com numeracdo: o indicativo numérico precede e esta separado do titulopor
um espago de caractere (fonte cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 12, alinhamento
esquerdo) eseparacdo de um item para o subitem e de um subitem para outro de 1 linha em branco
Tabelas: sem linhas verticais; numeragdo consecutiva em algarismos arabicos, seguidos dotitulo
com separacdo um espaco de caractere; palavra Tabela com inicial maitscula, naapresentacao
e na citacao no texto; titulo na parte superior da tabela, com texto claro, objetivoe informativo sobre
o seu conteudo (fonte cor preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento: esquerdo); fonte dos
dados apresentados, quando for o caso, na parte inferior, indicando o autor, entidade ouresponsavel
pelas informacgdes contidas e ano (com mesma fonte, alinhamento e espagamentodo seu titulo), titulo

e fonte separados do texto por 1 paragrafo em branco

Figuras: numeragdo consecutiva em algarismos arabicos, seguidos do titulo com separagdo um espago
de caractere; palavra Figura com inicial maitscula, na apresentacdo e na citacdo no texto; titulo na
parte inferior da figura, com texto claro, objetivo e informativo sobre o seu contetdo (fonte: cor
preta, Arial ou Times New Roman 12, alinhamento: esquerdo); fonte dos dados apresentados, quando
for o caso, em linha abaixo do titulo, indicando o autor, entidade ou responsavel pelasinformagdes
contidas e ano (com mesma fonte, alinhamento e espacamento do seu titulo); figura e titulo/fonte
separados do texto por 1 linha em branco as legendas devem serapresentadas abaixo ou no lado

direito da figura e em portugués.



PARTE POS-TEXTUAL

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: A elaboracio das referéncias bibliograficas devera obedecer as
normas da ABNT (vigente) ou as diretrizes da Brazilian Journal of Geology (disponivel em:

https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/).

APENDICE(S): textos ou documentos eclaborados pelo autor para complementagdo de sua
argumentagdo, sem prejuizo para a unidade nuclear do trabalho (questionarios, roteiros, calculos

intermediarios estatisticos € outros)

ANEXOS(S): questionarios, tabelas-padrdo, quadros explicativos, textos ou documentos ndo
elaborados pelo autor para fundamentagdo, comprovacao e ilustragcao

Formatacao

Margens: esquerda: 2 cm; direita, superior e inferior: 1,5 cm

Referéncias bibliograficas: titulo (na primeira linha, fonte cor preta, maiusculas Arial ou Times New

Roman 14, alinhamento centralizado) e referéncias em ordem alfabética pelo sobrenome do autor
(fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12, cor preta, alinhamento justificado, espacamento entre

linhas simples, espagamento apds o paragrafo de 12 pt.)

Apéndice(s): indicagdo por letras maiusculas e em ordem alfabética; titulo (na primeira linha, fonte
cor preta, maiusculas Arial ou Times New Roman 14, alinhamento centralizado) e texto (fonte cor preta,

Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado, espagamento de 1,5 linha)

Anexo(s): numeragdo consecutiva em algarismos romanos maitsculos; titulo (na primeira linha, fonte
cor preta, maidsculas Arial ou Times New Roman 14, alinhamento centralizado) e texto (fonte cor preta,

Arial ou Times New Roman 12, alinhamento justificado, espagamento de 1,5 linha)


https://www.scielo.br/journal/bjgeo/about/
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ANEXO II

(Certificado de orientagdo)

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO SUPERVISIONADO EM GEOLOGIA

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que ,

do  Departamento  de ,

participou como docente orientador do Estdgio Supervisionado em Geologia, na unidade

concedente ,

realizado pelo(a) estudante ,

no periodo de / / a / /

Alegre, ES, de de

(nome e assinatura do(a) coordenador(a) de estagio)

Matricula
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ANEXO III

(Certificado de participagdo como profissional supervisor)

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO SUPERVISIONADO EM
GEOLOGIA

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que ,

do Departamento/Empresa de , participou como

profissional supervisor do Estagio Supervisionado em Geologia, na unidade

concedente ,

Realizado pelo(a) estudante ,

no periodo de / / a / /

Alegre, ES, de de

(nome e assinatura do(a) coordenador(a) de estagio)
Matricula



